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ADMINISTRATIVOS ARQUIVOS ADMINISTRATIVOS
: Manual de Formagéao

Francisco d’Orey Manoel... [et al.]

NOGOES BASICAS SOBRE ARQUIVOS CORRENTES
Apresentacao

1. Introducao
2. Os documentos
2.1 O que é um documento de arquivo?
2.2 Distincao entre documento de arquivo e documento de
biblioteca
2.3 Unidades arquivisticas
2.4 Unidades de instalacao
3. Os arquivos
3.1 O ciclo de vida dos documentos e os trés tipos de arquivo
3.2 A articulacéo entre o Arquivo Administrativo, Intermediario
e Definitivo - uma perspectiva integrada
4. A organizacao
4.1 Definicao de organizacao arquivistica
4.2 Tipos de classificacao
4.3 Boas praticas de classificacao
4.4 Planos de classificacao: consideracoes gerais
5. Conclusdes
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ARQUIVOS ADMINISTRATIVOS E TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO
1. O novo ambiente digital

2. A organizacao dos documentos em computador

3. Aplicagdes informaticas em arquivos administrativos
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LES BATIMENTS D’ARCHIVES
Construction et équipements
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I DEFINITION D’UN BATIMENT D’ARCHIVES. PROGRAMME
ARCHITECTURAL. OPTIONS DE BASE. PLAN GENERAL

Définitions de base

L’établissement du programme architectural:roles de

’archiviste et de l’architecte

3. Une decision a prendre: construire un batiment neuf ou
aménager un batiment existant

4. Le site et 'implantation. Le parti général
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Il. LES ELEMENTS D’UN BATIMENT D’ARCHIVES TYPE

Le plan d’ensemble. Les accés et parkings

Les magasins: structures et équipements

Les locaux de travail non ouverts au public, les ateliers et les
bureaux

8. Les locaux ouverts au public

9. Les logements de fonction

10. Réseaux et équipements techniques communs
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il. DEUX PROGRAMMES SPECIAUX

11. Les dépots de préarchivage ou dépots intermédiaires
12. Les batiments d’archives dans les pays tropicaux
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centres de documentation

Marie-Pascale Baligand
Des freins juridiques a I’offre d’e-books?

Michele Battisti
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La question livrel

Daniel Bourrion
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La biblioteca en tiempo de miedos

Ramon salaberria
Qué crisis, en qué bibliotecas, para qué gente

Javier Pérez Iglesias
Buena practica bibliotecaria 1: Biblioteca Central Convent de
Sant Roc //A
Buena practica bibliotecaria 2: Biblioteca Central Convent de
Sant Roc //B
Buena practica bibliotecaria 3: Biblioteca Publica de San Jorge
//Sanduzelaiko Liburutegi Publikoa
Crisis y biblioteca publica

Pedro Lopez Lopez
Buena practica bibliotecaria 4: Biblioteca Regional de Murcia
Bibliotecas o barbarie: cultura en tiempos de crisis

Javier Gimeno Perelld
Buena practica bibliotecaria 5: Biblioteca de Ermua
Las bibliotecas publicas ante la recesién econémica

José Antonio Gomez Hernandez y Joaquin Selgas Gutiérrez
Buena practica bibliotecaria 6: Biblioteca de Educacién de la
Universidad Autonoma de Madrid (UAM)
“En la biblioteca publica si cabemos todos”. Directrices para la
inclusion segun la American Library Association

M@ JesUs del Olmo Garcia
Bibliotecas estadounidenses: mas alla de los préstamos

Salvador Vergara
Latinoamérica: com bibliotecas expertas en crisis

Ramén Salaberria
Los servicios bibliotecarios méviles y sus profesionales frente a la
crisis econdmica. Encrucijadas y cambios

Marcos Reina Segovia
Cuando hay que hacer mas com menos. El ejemplo de la Red de
Bibliotecas de Obra Social Caja Madrid

M? Isabel Riaza Chaparro
Peligra tu puesto de trabajo? Bibliotecas universitarias en
tiempos de crisis

Nieves Gonzalez Fernandez-Villavicencio y Antonio

Calderon Rehecho
Las bibliotecas escolares ante la crisis

Immaculada Vellosillo Gonzalez
Sabra alguien decirme quien soy?

Gina Berriault
Buena practica bibliotecaria 7: Red de Bibliotecas Municipales de
la provincia de Barcelona//Conferencias
Buena practica bibliotecaria 8: Red de Bibliotecas Municipales de



la provincia de Barcelona//Guias de recursos
Bibliotecas y crisis: para saber cémo hacer
Ramon Salaberria
Buena practica bibliotecaria 9: Red de Bibliotecas Municipales de
la provincia de Barcelona//Cursos



