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bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO

28 a 30 de abril de 2020
A ARQUIVISTICA L

Gestao Documental
DNO1.1_20

Alexandra Vidal

Mestre em Ciéncias da Informacdo e Documentacdo -
variante Arquivo pela Universidade Fernando Pessoa. Tem

desenvolvido a sua atividade profissional no ensino publico :
(disciplinas de Histéria e Cidadania e Mundo Atual) € no
estrangeiro (Gestdo Documental). Desde 2010 colabora com % i ‘

o Arquivo Municipal do Porto — Casa do Infante na area de J
descricdo arquivistica. Tem realizado diversos workshops de |
paleografia de leitura no Arquivo Municipal do Porto, Arquivo Municipal de
Ponte de Lima e no Arquivo Municipal dos Arcos de Valdevez. Atualmente &
arquivista na Igreja Lusitana onde desenvolve o seu trabalho de investigacao
em Ciéncia da Informacdo e consultora numa empresa de gestdo
documental.

Universidade Portucalense, Rua Doutor Anténio Bernardino de Almeida, 541,
Porto

18h as 22h 18h as 21h 18h as 21h
10 horas

Gerais: No final da agéo os formandos serdo capazes de:
e Situar a Arquivistica no campo das Ciéncias da Informacao.

. Reconhecer a informagao arquivistica como um recurso de valor estratégico
que deve ser gerido de modo a responder com eficacia as necessidades
expressas e sentidas das organizacoes.

. Reconhecer as responsabilidades, os principios e os valores éticos dos
profissionais da Informacéao.

. Reconhecer o papel social das Associacdes Profissionais.

ESpeCI'fiCOS: Esta agdo tem por objetivo conhecer os conceitos € 0s principios
fundamentais da Arquivistica, identificando as diferentes unidades arquivisticas, mas
também as funcdes e o valor da informacgéao arquivistica.

Este curso dirige-se a formandos que pretendam vir a desenvolver a sua atividade na
area dos arquivos ou que, trabalhando ja nesses servigos, ndo possuam qualquer
formacéo profissional ou precisam de reciclagem.

Nao aplicavel

Apresentagdo em PowerPoint.




Metodologias Metodologia de Formac&o: O moédulo sera desenvolvido através de metodologias
expositivas, ativas, demonstrativas e interrogativas, através da apresentacdo do tema
com recurso a exemplos concretos e da interagcdo com os formandos a partir de
debate e partiiha de experiencias.

Metodologia e Critérios de Avaliagcdo: As metodologias utilizadas para aferir e
consolidar conhecimentos passam pela:
e Avaliagao Diagnoéstica:
Esta avaliacdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos
no inicio da sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos
prévios dos formandos. Esta avaliacdo ndo € tida em conta para os
resultados finais do formando.
e Avaliacao Formativa:
A Avaliacao Formativa processa-se ao longo das sessoes.
Os critérios de avaliagao sao:
v" A assiduidade, a pontualidade, a motivagdo, o espirito critico, a
iniciativa, o nivel de participagédo, o relacionamento interpessoal e
o dominio dos assuntos.
A classificagcdo final & expressa de acordo com a seguinte escala: Com
aproveitamento (igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10
valores).
A avaliagao final “Sem aproveitamento” ndo da direito a emissédo de Certificado de
Formacéao Profissional. O mesmo acontece se o formando nao tiver uma taxa de
assiduidade minima de 90%.

N° maximo de formandos(as) 20 N° minimo de formandos(as) 10

Preco de associado 80€ Preco de ndo associado 130€

InscricBGes Tendo em conta que esta acéo de formacdo € um dos médulos do curso de
“Introducao as Técnicas Documentais”, sera dada preferéncia / prioridade as inscricoes
para a frequéncia do curso de introdu¢cdo completo.

Devem ser remetidas através do preenchimento do formulario de inscricdo em linha,
até 5 dias antes do inicio da acdo de formacéao, ou seja até dia 20 de abril de 2020

O cancelamento da inscricdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da acédo de
formacéao, obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Mais informacéo em www.bad.pt

O pagamento devera ser efetuado até dia 20 de abril de 2020, utilizando os dados
bancarios da BAD disponiveis em
http://www.apbad.pt/Downloads/Dados_fiscais_bancarios.pdf

Programa 1. INTRODUGAO (2h)
1.1 Alnformacdo como recurso estratégico nas sociedades contemporaneas

2. INFORMACAO E INFORMACAO ARQUIVISTICA (5h)
2.1 A Arquivistica no ambito das Ciéncias da Informacao
2.2 A Informacéo Arquivistica
2.3 Os Documentos de Arquivo
2.4 Os sistemas de arquivo
3.  INFORMAGAO E SOCIEDADE (1h30)
3.1 Das origens a Sociedade da Informacéao
3.2 Redes, Mercados e Industria da Informagéao
4. OS PROFISSIONAIS DA INFORMACAO (1h30)
4.1 As Competéncias
4.2 A Formacao
4.3 As Associacdes Profissionais
4.4 A Etica Profissional
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