associogdo portuguesa de

bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

COI\/IUNICA(;AO DO CURSO E-LEARNING
ELO1_20

Data

Formador

Carga horaria

Obijetivo geral

Obijetivos Especificos

Publico-alvo

Requisitos

Metodologia

BAD/ DPO1_EL /PAG.1/FEV.2016

e INDEXACAO EM ARQUIVOS

21 de fevereiro a 27 de margo de 2020

Marta Gomes

Mestrado e poés-graduacdo em Ciéncias Documentais e
licenciatura em Hist6ria. Exerce funcdes de coordenacao nas
areas de biblioteca e documentacdo, de atividades e
eventos culturais, e de edigcdo, sendo editora da revista
cientifica Cadernos do Arquivo Municipal. Especializou-se em
politicas de indexacdo e linguagens documentais, tendo
coordenado o processo de criagdo e construcdo do tesauro do Arquivo
Municipal de Lisboa e o respetivo grupo de trabalho durante 9 anos.
Formadora na area das Ciéncias Documentais desde 2013.

30 horas

Repartidas em 5 semanas

No final do curso e-learning, os formandos deverdo ser capazes de
conhecer e utilizar as ferramentas necessarias a indexagao por assuntos de
documentos de arquivo.

Este curso e-learning tem por objetivo:

¢ Compreender o conceito e a importancia da indexacdo por
assuntos para documentos de arquivo;

e Conhecer os procedimentos e aplicar as técnicas da indexagao
por assuntos;

e Saber utilizar uma linguagem documental para a indexacao por
assuntos em documentos de arquivo.

Profissionais que exercam fungBes em arquivos e procuram adquirirem
conhecimentos tedrico-praticos sobre a indexagao por assuntos.

Conhecimentos em descricdo documental nos arquivos.

Dado que se trata de um curso a distancia, a metodologia assenta numa
forte componente de auto-estudo, com apoio do formador/tutor, com
sessdes sincronas e assincronas.

O formando tera ao seu dispor um féorum que permite as fungcdes habituais
neste tipo de ferramenta de colaboracdo assincrona, nomeadamente a
criacao de topicos de discussdo e a sucessao de respostas/opinides a
mesma. As mensagens colocadas permitem a insercdo de anexos.

Curso de elearning com utlizacdo da plataforma Moodle (sessdes
assincronas) e um sistema de webconference (sessdes sincronas).

http://www.bad.pt/elearning/
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bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

20 N° minimo de formandos(as) 10
90€ Preco de ndo associado 180€

As inscricdes devem ser remetidas até 13 de fevereiro de 2020 ao Centro de
Formacdo da BAD, através do formulario em linha em
https://www.bad.pt/form/index.php?option=com_rsform&formld=69

Mais informagéo em www.bad.pt

O pagamento devera ser efetuado até 13 de fevereiro de 2020, utilizando
0s dados bancarios da BAD disponiveis em
http://www.apbad.pt/Downloads/Dados_fiscais bancarios.pdf

MODULO 1 - A INDEXACAO (8h)
e Conceito de indexacao por assuntos
e Instrumentos normativos
e O processo de indexacao
0 A analise documental
0 Atransposicao de conceitos para termos de indexacao
e As caracteristicas da indexacao
¢ Aindexacgao por assuntos aplicada a documentacao de arquivo

MODULO 2 — AS LINGUAGENS DOCUMENTAIS (3h)
e Conceito e principais caracteristicas
e Tipos de linguagens documentais

MODULO 3 - O TESAURO COMO FERRAMENTA CHAVE DE UMA POLITICA DE
INDEXACAO EM ARQUIVO (8h)

e Conceito

e Caracteristicas

e Constituicao dos tesauros

o Ostermos de indexacao

Tipologias dos termos
Os acidentes linguisticos
Normas para apresentacao de termos de indexagao
As relagdes entre os termos
As notas explicativas
e Formas de apresentacao dos tesauros
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MODULO 4 — A SUBJETIVIDADE EM INDEXACAO (2h)
e Afuncédo do indexador
e Subjetividade e indexacéao

MODULO 5 - CASOS PRATICOS (9h)
e Exemplos e exercicios praticos de indexacao
e Exemplos e exercicios praticos de utilizagdo do tesauro

5 Sessdes sincronas
Datas e horarios:

27 de fevereiro (1 hora), 5 de marco (1 hora), 10 de marco (1 hora), 20 de
marco (1 hora), 25 de marco (1 hora).

Das 21h as 22h.

Avaliacao

Todas as atividades sdo alvo de avaliacdo, sendo ainda considerada a
participagcao nos foruns e sessées sincronas. Por cada moédulo, o peso das

atividades é de 60%, 30% para participacdo no férum e 10% para a
participacdo nas sessdes sincronas. A avaliacao final é obtida através da


https://www.bad.pt/form/index.php?option=com_rsform&formId=69
http://www.bad.pt/
http://www.apbad.pt/Downloads/Dados_fiscais_bancarios.pdf
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média dos varios moédulos.
Desenvolvimento das Atividades

Os formandos deverdo desenvolver as atividades propostas pelos
formadores e entregar nos prazos definidos. O atraso na entrega implica
uma reducado da nota de 10% por cada dia de atraso.

Assiduidade

Os formandos devem obrigatoriamente participar em 80% das sessdes
sincronas.

Certificado

A classificagao final é expressa de acordo com a seguinte escala: Com
aproveitamento (igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento
(inferior a 10 valores).

A avaliacao final “Sem aproveitamento” ndo da direito a emissao de
Certificado de Formacéao Profissional.

Qualquer apoio no ambito tecnolégico da plataforma Moodle e do sistema
de webconference deve ser solicitado ao apoio tecnolégico da formacao
e-Learning, através do e-mail cnformacao@bad.pt

Qualquer apoio no ambito das atividades pedagdgicas deve ser solicitado
aos formadores, quer através do féorum ou de mensagem direta na
plataforma.

As questdes administrativas devem ser encaminhadas para a
Coordenadora Nacional da Formacéao através do e-
mail: cnformacao@bad.pt

Para frequentar os cursos e-learning, € necessario ter acesso a um
computador com ligagéo a Internet e um sistema de som. E possivel aceder
aos cursos de e-learning a partir de qualquer computador, em casa ou no
escritorio.

Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A
1500-246 LISBOA - PORTUGAL

Tel: 21 816 19 80

formacao@bad.pt ® www.bad.pt
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