bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO
EM LINHA E EM TEMPO REAL

Na sequéncia da pandemia de COVID-19 e consequente Estado de Emergéncia instaurado em Portugal, a BAD

empenhou-se para encontrar uma solugao para que os profissionais da informacao possam continuar a usufruir

de formacgéao profissional.

Assim e para substituir a formagao continua presencial, foi desenvolvido a modalidade de acédo de formagao

continua em linha e em tempo real que permite ao formando se ligar em tempo real a um ambiente de

formacao interativo, com acesso a um formador, a partir de qualquer localizagdo com acesso a internet.

Data
Acao de formacao

Area temética
Cod. Ref.

Formador(a)

Nota Biografica

Horario

N° horas

Objetivos

11 a 13 de maio de 2020
ANALISE DE CONTEUDO: INDEXAQAO E CLASSIFICAC;AO 1

Organizacao e Recuperacéo da Informacao
S04.3b_20
Helena Gil

Licenciada em Linguas e Literaturas Modernas, variante portugués-
francés, pela FCSH da Universidade Nova de Lisboa (1995); Curso de
Especializacdo em Ciéncias Documentais (CECD), variante Biblioteca
e Documentacgédo, pela Universidade Autbnoma de Lisboa (1997);
Desde 2011 exerce fungdes de Bibliotecaria e de apoio a
Comunicacdo e Prestacdo de Informacdo na Agéncia para o
Desenvolvimento e Coesao, |.P. Atividade profissional anterior:
Docente da disciplina de Indexacéo | e Il no CECD da UAL entre 1998
e 2008; Formadora na area de Indexacéo entre 2001 e 2007. Exerceu ainda fungdes de
Técnica Superior em: B.M. Beja (2010); Associagcdo para o Planeamento e Familia (2007-
2010); B.M. Oeiras (2003-2006); Centro de Doc. Rede Portuguesa de Museus (2003); Biblioteca
da Fac. de Arquitetura (1996-1998); Coordenacao da técnica, na empresa DID, do processo
de indexacdo da documentacdo do Gabinete dos Assuntos Europeus e Relacdes
Internacionais do Ministério da Educacgéao (2001-2002).

09h30 as 13h e das 14h as 09h30 as 13h e das 10h as 13h e das 14h
17h30 14h as 17h30 as 17h

20 horas

Gerais:
No final da acao os formandos serdo capazes de aplicar os principios e técnicas
necessarios a analise de conteudo, indexacgéao e classificagcdo de documentos.

Especificos:

Esta acao tem por objetivo:

Identificar os assuntos principais de um documento

Definir Indexacao e reconhecer as suas etapas

Compreender o papel da indexagcao nos catalogos: 0 acesso por assunto
Indexar documentos textuais

Conhecer os diferentes sistemas e linguagens de indexacao

Proceder a indexacao de documentos utilizando linguagens controladas
Conhecer os principios tedricos da classificagdo documental

Classificar documentos utilizando a CDU

1 Médulo 3b do curso de Introdugéo as Técnicas Documentais (504_20)
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Publico alvo

Pré-requisitos

Recursos didaticos

Metodologias

N° maximo de formandos

Preco de associado

Inscricdes

Programa

Todos os profissionais que exercam ou ndo funcBes em Bibliotecas que nao
disponham de formacéo de base ou que necessitem de reciclagem.

Ter frequentado o mdédulo 1 (Informacé&o documental), 2 (Gestao de fundos) e 3
(Sub-médulo Descricdo bibliografica) do curso de Introducdo as Técnicas
Documentais, ou ter conhecimentos equivalentes ao 1°, 2° e 3° mddulo do
referido curso.

Facilidades com as novas tecnologias.

Apresentacdo PowerPoint, exercicios de indexacao e classificagcdo, catalogos
bibliograficos em linha e base de dados bibliografica.

Metodologia de Formacéao: Utilizagdo da plataforma Moodle
(http://www.bad.pt/elearning/) e do sistema de Webconference Onstream.

Apd6s uma parte inicial de introducdo tedrica, a agao tera um caracter essencialmente
pratico, na qual as atividades de consolidacéo serdo sobretudo preenchidas por exercicios
de indexacéao e classificagcdo de documentos cujo contelddo tematico, e estrutura, sejam
diversificados.

Metodologia e Ciritérios de Avaliacdo: As metodologias utilizadas para aferir e
consolidar conhecimentos passam pela:
e Avaliagcao Diagnostica:
Esta avaliacdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos no
inicio da sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos prévios
dos formandos. Esta avaliagcdo ndo € tida em conta para os resultados finais do
formando.
e Avaliacao Formativa:
A Avaliacdo Formativa processa-se ao longo das sessdes.
Os critérios de avaliagao sao:
v A assiduidade, a pontualidade, a motivacdo, o espirito critico, a
iniciativa, o nivel de participacdo, o relacionamento interpessoal e o
dominio dos assuntos.
A classificagéo final é expressa de acordo com a seguinte escala: Com aproveitamento
(igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10 valores).
A avaliagdo final “Sem aproveitamento” ndo da direito a emissdo de Certificado de
Formacao Profissional. O mesmo acontece se o formando néo tiver uma taxa de
assiduidade minima de 90%.

20 N° minimo de formandos 10

160€ Preco de ndo associado 260€

Tendo em conta que esta agdo de formacdo € um dos moddulos do curso de
“Introdugcdo as Técnicas Documentais”, sera dada preferéncia / prioridade as
inscricdes para a frequéncia do curso de introdugéo completo.

Devem ser remetidas através do preenchimento do formulario de inscricao em linha,
até 5 dias antes do inicio da acao de formacao, ou seja até dia 30 de abril de 2020

O cancelamento da inscricdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da acdo de
formacéao, obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Mais informacédo em www.bad.pt

O pagamento devera ser efetuado até dia 30 de abril de 2020, utilizando os dados
bancarios da BAD disponiveis em
http://www.apbad.pt/Downloads/Dados_fiscais_bancarios.pdf

1. ORGANIZAGAO E REPRESENTAGAO DO CONHECIMENTO (1h)

2. INDEXACAO (11h30)
2.1. Andlise documental e analise de conteudo
2.2. Aindexacao por assuntos
2.3. Linguagens documentais ou linguagens controladas

3. CLASSIFICAGAO (7h30)
1.1. Enquadramento tedrico
1.2. A Classificagcao Decimal Universal
1.3. Exercicios praticos

Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A 1500-246 LISBOA - PORTUGAL
Tel: 21 816 19 80 # formacao@bad.pt # www.bad.pt
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