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7 bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO

11a 13 de novembro de 2020

INDEXACAO POR ASSUNTOS EM ARQUIVOS

Organizacao e Recuperacao da Informagao
S21 20
Marta Gomes

Mestrado e pos-graduacdo em Ciéncias Documentais e
licenciatura em Histéria. Exerce funcdes de coordenacéao nas
areas de biblioteca e documentacdo, de atividades e
eventos culturais, e de edicdo, sendo editora da revista
cientifica Cadernos do Arquivo Municipal. Especializou-se em
politicas de indexagdo e linguagens documentais, tendo
coordenado o processo de criagao e construgdo do tesauro
do Arquivo Municipal de Lisboa e o respetivo grupo de
trabalho durante 9 anos. Formadora na area das Ciéncias Documentais
desde 2013.

BAD, Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A, 1500-246 Lisboa

10h as 13h e das 14h as 17h

18 horas

Gerais - No final da acdo, os formandos serdo capazes de conhecer e
aplicar as ferramentas necessarias a indexagcao por assuntos em arquivo.

Especificos - Esta agédo tem por objetivo:
e Compreender o conceito e a importancia da indexacao por
assuntos;
e Conhecer os procedimentos e aplicar as técnicas da indexacao por
assuntos em documentos de arquivo;
e Saber utlizar uma linguagem documental para a indexacado em
arquivo.

Profissionais que procurem adquirirem conhecimentos de indexacdo por
assuntos relacionada sobretudo com a area de arquivos.

Formacéao base em ciéncias da informacao e/ou experiéncia profissional em
arquivos.

Apresentacdo PowerPoint, manual do curso, exercicios de descrigao.




Metodologias

N° maximo de formandos(as)

Preco de associado

Inscricbes

Programa

Metodologia de Formacgéo: O curso sera desenvolvido através de metodologia
expositva com apresentagcdo de conhecimentos tedricos complementada por
exercicios praticos.

Metodologia e Critérios de Avaliagcdo: As metodologias utilizadas para aferir e
consolidar conhecimentos passam pela:
e Avaliagao Diagnoéstica:
Esta avaliacdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos
no inicio da sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos
prévios dos formandos. Esta avaliacdo ndo € tida em conta para os
resultados finais do formando.
e Avaliacao Formativa:
A Avaliacéo Formativa processa-se ao longo das sessoes.
Os critérios de avaliacao sao:
v" A assiduidade, a pontualidade, a motivagdo, o espirito critico, a
iniciativa, o nivel de participagédo, o relacionamento interpessoal e
o dominio dos assuntos.
A classificacdo final é expressa de acordo com a seguinte escala: Com
aproveitamento (igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10
valores).
A avaliacao final “Sem aproveitamento” ndo da direito a emissao de Certificado de
Formacéao Profissional. O mesmo acontece se o formando nao tiver uma taxa de
assiduidade minima de 90%.

20 N° minimo de formandos(as) 10

144¢€ Preco de ndo associado 234€

Devem ser remetidas através do preenchimento do formulario de inscricdo em linha,

até 5 dias antes do inicio da acao de formacao, ou seja até dia 3 de novembro de
2020

O cancelamento da inscricdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da acdo de
formacéao, obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Mais informacéo em www.bad.pt

O pagamento devera ser efetuado até dia 3 de novembro de 2020, utilizando os dados
bancarios da BAD disponiveis em

http://www.apbad.pt/Downloads/Dados_fiscais_bancarios.pdf

1. A INDEXACAO POR ASSUNTOS (5h)
e Conceito e caracteristicas
e Instrumentos normativos
e O processo de indexacao
e A indexacao por assuntos aplicada a documentacao de
arquivo

2. AS LINGUAGENS DOCUMENTAIS: CONCEITOS E
CARACTERISTICAS (1h)

3. O TESAURO COMO FERRAMENTA CHAVE DE UMA POLITICA DE
INDEXACAO EM ARQUIVO (5h)

4. POLITICA DE INDEXACAO E ELABORACAO DO MANUAL DE
PROCEDIMENTOS (1h)

5. A SUBJETIVIDADE EM INDEXACAO (1h)

6. CASOS PRATICOS (5h)
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